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VALMISTAUTUMINEN PETS:iin Anttolassa 14.-15.3.2009  
 
Hyvät sihteerit 
 
PETS:in (Presidents-Elect Training Seminar) tarkoitus on valmistella sihteeri tehtäväänsä 

 antaa tulevalle Kuvernöörille ja apulaiskuvernöörille mahdollisuus rakentaa toimivat työskente-
lysuhteet ja motivoida sihteeri tulevaan tehtäväänsä  

 
 
2. Keskeisiä koulutuksessa käsiteltäviä asioita   
 
RI suosittelee seuraavia asioita käsiteltäväksi PETS:issä:  

 Rotaryvuoden teeman esittely 
 Klubisihteerin tehtävät ja vastuut 
 Tavoitteiden asettaminen 
 Klubijohdon valinta ja perehdyttäminen 
 Klubihallinnon toimivuus 
 Jäsenyyskysymykset 
 Palveluprojektit 
 Rotarysäätiö 
 Suhdetoiminta ja tiedottaminen 
 Vuosi- ja pitkän aikavälin suunnitelma 

 
 
3. PETSin merkitys  
 
Tulevana sihteerinä sinun edellytetään osallistuvan PETS:iin kyetäksesi ottamaan vastaan tulevan rotary-
vuoden klubisihteerin tehtävät. 
 
 
4. Valmistautumista tukevaa materiaalia 
 
Ennen PETS:iä läpikäytävää aineistoa:  

 Klubin sihteerin opaskirjan ennakkotehtävät (lataa linkin takaa Suomen Rotaryn sivuilta,  käyttäjä: 
rotary, salasana: ratas):  
Tarkastele kappaletta 2. Klubin sihteeri 

 Tärkein tutustumisen kohde on: Sihteerin opaskirja 18.12.2008/REk (pdf)  

Tutustu myös seuraaviin asiakirjoihin: 

 Rotaryklubin sihteeristön tehtäviä ja työnjako 19.9.2008/MKa (xls)  

  
o PETS-keskusteluaiheita (Ennakkovalmistautuminen PETSiin) 18.12.2008/REk (pdf)    
o RI:n puolivuotisraportti(Semiannualreport) ohjeet 26.6.2008/REk (pdf)  
o Läsnäoloprosentin laskentaperusteet ja raportointi 20.9.2008/MKa (pdf) 

 Klubin hallussa olevan aineiston kartoitus 
 Piirin kotisivut  www.rotary.fi    

 
5. Klubin sihteerin opaskirja 
 
Klubin sihteerin opaskirjassa määritellään roolisi ja vastuusi. Opasta käsitellään seminaarin yhteydessä. 
Ota klubin sihteerin opaskirja aktiiviseen käyttöön. Voit tulostaa kirjan netistä. Kirja jaetaan nidottuna 
PETS:issä. 
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6.  Oman klubin tavoitteet  
 

 Selvitä ennen PETS:iä tulevan presidentin kanssa klubisi pitkän aikavälin tavoitteet. Klubin presi-
dentin opaskirjan kappaleessa 9 on pitkän aikavälin tavoitteiden suunnittelulomake, jossa suunnit-
telutyössä voit olla suurena apuna klubisi presidentille. 

 
 
8. Klubisi tila 
 
Tehokkaan klubin suunnitteluopas  tekee mahdolliseksi arvioida klubisi nykytilaa. Keskustele ennen 
PETS:iä nykyisen presidentin ja klubin eri toimihenkilöiden kanssa 

 jäsentilanteesta 
 nykyisistä ja toteutetuista palveluprojekteista sekä mahdollisista uusista projekteista 
 

 
 
9. Tavoitteiden asettaminen 
 
PETS:issä tulet työskentelemään kollegojiesi kanssa aloittamalla tulevan vuotesi toiminnan jäsentämisen. 
 
Aseta tavoitteet seuraaville klubitoiminnoille. 

 Klubijohtosuunnitelma  
 Jäsenkehitys  
 Suhdetoiminta  
 Palveluprojektit   
 Rotarysäätiö  
 

 
10. Piirin tuki  
 

 Tulevana klubisihteerinä tutustu piirin 1430 projekteihin ja ohjelmiin auttaaksesi klubisi presidenttiä 
vuoden tavoitteissa ja suunnitelmissa. 

 Toimintavuotesi aikana klubisi aiemmat sihteerit, nykyiset kollegasi ja piirin johto tukee sinua toi-
minnoissasi. 

 
  
 
Nähdään PETS:issä Anttolanhovissa!   
 
Tuomo Matilainen  Seppo Sinkko 
DGE    DT, PDG 
 
 
 


